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Инструкция по работе с документами, подготовленными лицами и организациями, 

включенными в единый реестр иностранных агентов 

 

Инструкция по работе с документами, подготовленными лицами и 

организациями, включенными в единый реестр иностранных агентов (далее – 

Инструкция) разработана с целью регламентации работы Муниципального казенного 

учреждения культуры «Централизованная библиотечная система             г. Бодайбо и 

района» (далее – ЦБС) с документами, подготовленными лицами и организациями, 

включенными в единый реестр иностранных агентов (далее – иностранные агенты), 

опубликованные на официальном сайте Министерства юстиции Российской Федерации, 

в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за 

деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» (далее – Федеральный 

закон № 255-ФЗ) , вступившего в силу 1 декабря 2022 года, Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2022 года № 2108 "Об утверждении 

Правил размещения указаний, предусмотренных частями 3 и 4 статьи 9 Федерального 

закона "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием", в 

том числе требований к их размещению, а также форм указаний, предусмотренных 

частями 3 и 4 статьи 9 Федерального закона "О контроле за деятельностью лиц, 

находящихся под иностранным влиянием" (далее – Постановление Правительства 

Российской Федерации от 22 ноября 2022 года № 2108). 

Согласно Федеральному закону № 255-ФЗ, иностранные агенты это лица, 

которые получают поддержку из - за рубежа и/или находятся под иностранным 

влиянием. Их деятельность - общественно-политическая, профессиональная, 

образовательная - ограничивается рядом условий, прописанных в российском 

законодательстве. Не обязательно произведения этих лиц могут являться 

экстремистской литературой. Произведения любых авторов, в том числе иностранных 

агентов, признается экстремистской литературой только по решению суда. 

1. Общие положения 

 1.1. Настоящая инструкция регламентирует порядок работы ЦБС с документами, 

подготовленными лицами и организациями, включенными в единый реестр 

иностранных агентов, порядок формирования библиотечных фондов, организации 

выявления, размещения и использования (выдачи пользователям) документов, 

произведённой иностранными агентами. 

 1.2. Первоисточником, определяющим отнесение информационной продукции к 

иностранным агентам, является Реестр иностранных агентов (далее – Реестр). Реестр 

ведётся и периодически пополняется министерством юстиции Российской Федерации и 

размещается на сайте министерства. 

 1.3. В работе с документами, созданными иностранными агентами, ЦБС внедряет 

техническое решение в «САБ ИРБИС», связанное с размещением текстового указания в 

электронном каталоге об информационной продукцией, произведённой иностранными 



агентами. 

 1.4. Для осуществления работы с документами, созданными иностранными 

агентами, директор ЦБС назначает ответственных лиц по работе с документами, 

созданными иностранными агентами. 

2. Формирование библиотечного фонда. 

Выявление, маркировка информационной продукции, 

произведённой иностранными агентами 

 2.1. Заведующие структурных подразделений ЦБС проводят сверку справочно - 

библиографического аппарата библиотеки с Единым реестром иностранных агентов 

Министерства юстиции РФ на предмет включения (или исключения) того или иного 

лица не реже 1 раза в квартал.  

 2.2. Заведующий отделом комплектования Центральной городской библиотеки 

им. Светланы Кузнецовой ведёт работу по сверке списков изданий, планируемых к 

приобретению, с Реестром иностранных агентов с целью недопущения попадания 

документов, созданными иностранными агентами, в перечень закупок для 

комплектования библиотечных фондов. 

 2.3. Если документы, признанные созданными иностранным агентом в период 

постановки издания на библиотечный учёт, издание ставится на учёт и выдаётся в 

соответствии с Инструкцией. 

 2.4. Заведующий отделом комплектования Центральной городской библиотеки 

им. Светланы Кузнецовой, работающий в системе «САБ ИРБИС» организует работу по 

вводу библиографических описаний в электронный каталог САБ ИРБИС, отражая 

информацию об авторах, лицах, организациях, признанных иностранными агентами: 

 Поле 300 «Общие примечания» 

 «Настоящий материал (информацию) произвел иностранный агент 

 ФАМИЛИЯ ИМЯ ОТЧЕСТВО, либо материал (информация) касается 

деятельности данного иностранного агента»  

 2.5. Программист Центральной городской библиотеки им. Светланы Кузнецовой 

ведет работу по внедрению и сопровождению технического решения, связанного с 

размещением текстового указания в электронном каталоге об информационной 

продукции, произведённой иностранными агентами, либо касающейся деятельности 

иностранных агентов. 

 2.6. Заведующие структурными подразделениями ЦБС организуют работу по 

выявлению в библиотечных фондах информационной продукции, произведённой 

иностранными агентами. 

 2.7. Выявление информационной продукции, произведённой иностранными 

агентами, осуществляется при сверке библиотечных фондов структурных 

подразделений и Реестром иностранных агентов и отражается в Журнале  сверки с 

Реестром иностранных агентов на сайте Министерства юстиции Российской Федерации 

(Прилагается). 

 2.8. Сведения о документах, созданных иностранными агентами, имеющейся в 

библиотечном фонде, должны быть доступны пользователям: в карточке каталога 

формируется возрастной знак «18+» и пометка «Настоящий материал (информацию) 

произвел иностранный агент, либо материал (информация) касается деятельности 

данного иностранного агента». 

 2.9. На документе, созданном иностранным агентом, необходимо сделать отметку: 

«Настоящий материал (информация) произведен иностранным агентом (ФИО) либо 

касается деятельности иностранного агента (ФИО) включенного в единый реестр 



иностранных агентов. 18+». 

 2.10. Размер шрифта текстового указания должен вдвое превышать размер 

шрифта текстового материала. 

 2.11. Цвет шрифта текстового указания должен быть контрастным по отношению 

к фону, на котором оно размещается. 

 В случае если автор исключается из Реестра маркировка с документа снимается. 

 2.12. Информационная продукция, признанная произведённой иностранным 

агентом, маркируется 18+. 

3. Размещение документов, созданных иностранными агентами 

 3.1. Заведующие структурными подразделениями ЦБС, отвечают за размещение 

документов, созданными иностранными агентами, соответствии с Приказом 

Министерства культуры РФ от 06.12.2019 № 1905 «Об утверждении правил 

предоставления и размещения общедоступными библиотеками находящейся в их 

фондах информационной продукции, содержащей информацию, запрещённую для 

распространения среди детей в соответствии с частью 2 статьи 5 Федерального закона 

«О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» (далее – 

Правила). Выбор места размещения информационной продукции, произведённой 

иностранными агентами, осуществляется с учётом необходимости создания условий, 

обеспечивающих физическую недоступность данных изданий для лиц, не достигших 

совершеннолетия. 

 3.2. Согласно Правилам, информационная продукция «18+», в том числе 

информационная продукция, произведённая иностранными агентами, в зависимости от 

имеющихся условий библиотек может размещаться: 

 3.2.1. в отделённом месте от общего зала, доступ в который имеют 

несовершеннолетние, помещении (комнате, хранилище), закрываемом на ключ, 

хранящийся у сотрудника общедоступной библиотеки (при наличии отдельного 

помещения (комнаты, хранилища)); 

 3.2.2. в случае отсутствия возможности размещения в отдельном помещении 

(комнате, хранилище) - в общем зале в отдельно стоящем книжном шкафу, находящемся 

под непосредственным контролем сотрудника библиотеки и расположенном вне доступа 

к нему детей и закрываемом на ключ; 

 3.2.3. при наличии двух и более залов для обслуживания посетителей - в зале, 

предназначенном исключительно для обслуживания лиц, достигших 

восемнадцатилетнего возраста, доступ в который не имеют лица, не достигшие 

восемнадцатилетнего возраста (при наличии такого зала); 

 3.2.4. в случае наличия двух и более залов, а также наличия отдельного 

помещения (комнаты, хранилища) выбор места данной информационной продукции, 

осуществляется библиотекой с учётом необходимости создания условий для 

обеспечения максимально возможной информационной безопасности лиц, не достигших 

восемнадцатилетнего возраста. 

 3.2.5. в случае отсутствия в библиотеке условий, обеспечивающих физическую 

недоступность информационной продукции, произведённой иностранными агентами, 

для лиц, не достигших совершеннолетия, передать данные издания в центральную 

библиотеку, или библиотеку, в которой есть условия для размещения данных изданий. 

Выдача информационной продукции, произведённой иностранными агентами, лицам, 

достигшим совершеннолетия, осуществляться через внутрисистемный обмен. 

4. Обслуживание пользователей 

 4.1. Находящиеся в библиотечных фондах структурных подразделений ЦБС 



документы, созданные иностранными агентами, предоставляется только лицам, 

достигшим совершеннолетия (18 лет). 

 4.2. В целях ограничения доступа несовершеннолетних к документам, 

созданными иностранными агентами, данные документы не должны 

популяризироваться: на книжных выставках, включая виртуальные, обзорах и других 

мероприятиях библиотеки. 

 4.3. При выдаче документов, созданных иностранными агентами, сотрудники 

библиотек, обслуживающие пользователей, должны проверять дату рождения 

пользователя в Регистрационной карточке читателей. 

 4.4. Сотрудники библиотек, обслуживающие пользователей обязаны отказать в 

выдаче информационной продукции, произведённой иностранными агентами, лицу, не 

достигшему 18-летнего возраста. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение  

к Инструкции по работе с документами,  

подготовленными лицами и организациями,  

включенными в единый реестр иностранных агентов 

 

Журнал сверки с Реестром иностранных агентов на сайте Министерства 

юстиции Российской Федерации 

с фондом _________________________________ 

 

 

 

№ 

п/п 

Дата 

проведения 

сверки 

библиотечног

о 

фонда 

Выявлено лиц, 

включенных в 

Реестр (ФИО, 

экз) 

Выявлено 

лиц, 

исключенны

х из Реестра 

(ФИО, экз) 

ФИО 

ответственного 

лица 

Подпись 

      

      

      

      

  

 


